Tabulkovy procesor MS Excel

Je sucastou kazdého kancelarskeho balicka a je v sucasnosti
najpouzivanejsim  tabulkovym kalkulatorom v 8kolskej praxi. Zvladnutie
elementarnej obsluhy Excelu je napliiou zakladného kurzu informatického
vzdelavania sa na strednej Skole. Je preto vhodné vyuZzit ho aj pri vyuCovani
matematiky.

MS Excel je nepostradatelnym pri vytvarani dynamickej simulacie
viacerych matematickych pojmov. Predovetkym pri vytvarani predmetnej
predsrtavy limitného prechodu, suctu nekonecnych Ciselnych radov, Cci
demonstrovani viacerych vlastnosti funkcii. K najva¢sim vyhodam z hladiska
napifiania didaktickych cielov patria pri jeho vyuziti patria:

o Tabulky v Exceli sa automaticky aktualizujui po kazdej zmene
l[ubovolnej vstupnej hodnoty, ¢im lahko ziskame rézne modifikacie
uloh.

* Prehladna, vkusna, estetickd uprava tabuliek, vyuZitie rozmanitych
grafov prispieva k lepSej vizualizacii a zrozumitelnosti vykladu.

 Excel ma zabudované velké mnoZstvo matematickych, logickych,
Statistickych, finanénych funkcii.

« Studenti mézu aktivne vytvarat, testovat a doladovat rézne algoritmy
zname z hodin matematiky; osvojuju si poznatky prostrednictvom
cinnosti, rozvijaju operativne a algoritmické myslenie.

Excel mézeme vyuzit predovSetkym pri preberani tychto tém stredoSkolského
uciva:

» Kvadraticka rovnica.

* Postupnosti, vlastnosti postupnosti.

e Limita postupnosti.

* Nekonecné rady.

» Limita funkcie.

* Spojitost’ funkcie.

* Hornerova schéma.

» UrcCity integral.

» Zaklady dlferencialneho poctu.

Tabulkovy procesor je vlastne pocitactovou formou tabulky, ktorej riadky
su oznadované &islami a stipce pismenami. Najmensim elementom tabulky su
bunky, ktorych adresy sa skladaju z primena oznadujuceho stipec a &isla
oznacujuceho riadok tabulky (napr. A1, D77). Do buniek mdzeme vlozit' text,
&isla, datum, &as, obrazok, iny objekt, atd. Specialnou formou obsahu buniek su
vzorce alebo matematické formuly, pomocou ktorych mézeme vykonavat' rézne
vypocty s Cislami umiestnenymi v bunkach.




Pocas prace s tabulkovym procesorom Excel vyuzivame Hlavné menu
programu a prislusné Submenu s jeho polozkami, pripadne vyuzivame ikony na
Hlavnom panely nastrojov ku spusteniu (vyvolaniu) niektorych funkcii programu.

1. Menu Suabor — realizuje také ¢innosti ako:
o Zacatie prace s novym zoSitom alebo listom.
» Otvorenie existujuceho zoSitu alebo listu.
» Zatvorenie zoSitu alebo listu.
» UloZenie prace na disk.
* Nahlad tlace.
» TIlac prace, alebo jej Casti.
2. Menu Upravy — pomocou neho mézeme:
* Vymazat poslednu realizovanu operaciu (polozka Zpét, alebo CTRL+Z),

» Kopirovat obsah bunky (polozka Kopirovat, ak je aktivnha bunka
obsahujuca kopirovany obsah a polozka VioZit, ak je vyznaCeny blok
buniek, do ktorych chceme obsah nakopirovat,

* Premiestiiovat obsah buniek (polozky Vyjmout a VioZzit),
* Vyplnit skupiny buniek rovhakym obsahom,

* Vymazat obsah listu, alebo jeho Cast,

» Kopirovat, alebo presuvat listy.

3. Menu Zobrazit umoziiuje na obrazovke okrem iného zobrazit panely
nastrojov, €ize mnozinu ikon (tla€itok), vdaka ktorym mézeme bezprostredne
bez otvarania Menu vykonavat niektoré Cinnosti. Vyznam prisluSnej ikony sa
ukaze po nastaveniu sa mySkou na jej dolny okraj. NajCastejSie vyuzivame
dva panely nastrojov; Standardni a Format.

4. Menu Vlozit pomaha umiestnit’ do listu:
« Bunky, riadky, stipce,

* Funkcie; tabufkovy procesor obsahuje obrovské mnozstvo ré6znorodych
funkcii: matematickych, logickych, Statistickych ainych. Funkcie
mbdzeme pouzit vo vypoctovych formulach. Presny syntax kazdej
funkcie ziskame po rozvinuti polozky Funkce.

» Grafy; polozka Graf,
» Obrazky, cliparty,
» Objekty.
5. Menu Format — v ramci neho treba venovat pozornost’:

* Formatovaniu buniek (ako ma vyzerat ich obsah, druh, Styl pisma,
Cislic, poCet desatinnych miest Cisla),

* Vyuzivanie autoformatovania; program ponuka cely rad moznosti
vizualneho spracovania tabuliek, oramovani, odrazok €i Cislovania.




6. Z Menu Nastroje mozno vyuzit funkciu kontroly pravopisu a autokorekturu.

7.Z Menu Udaje mdzeme v relevantnych pripadoch vyuzit napriklad polozku
Zoradit.

Na zaver treba spomenut, ze vefmi uzitoCnou funkciou tabulkového
procesora je kreslenie grafov. M6Zeme si tu vyberat zo Sirokej Skaly. Na panely
nastrojov ktomu vyuzijeme ikonu Sprievodca grafom. Graf vytvarame
v niekolkych krokoch:

* OznacCime blok buniek, ktorych obsah ma byt materidlom na vytvorenie
grafu a spustime Sprievodca grafom, kliknutim na prislusnu ikonu,

* Pomocou kurzora, vtvare ,+% vyznaCime plochu, do ktorej ma byt
umiestneny graf,

» Vyberieme si typ grafu z ponuky programu,

* Modifikujeme a upravujeme charakteristiky grafu (oznacenie osi,
legendy, nazvy).

Spomenuli sme v kratkosti niektoré funkcie a schopnosti tabulkového kalkulatora
MS Excel, ktoré je vhodné vyuZzit prave na hodinach matematiky.




